
 

 
OFFRE EMPLOI  

JURISTE COMMANDE PUBLIQUE (H/F) EMPLOI PERMANENT 

Cadre d’emploi des rédacteurs territoriaux 

Poste ouvert aux fonctionnaires par voie de mutation, détachement et aux contractuels  

POSTE À POURVOIR LE 1er juin 2026 

À propos de la structure 
Unilys – Syndicats Intercommunaux Boucles des Yvelines est une marque employeur qui regroupe des 
moyens administratifs et techniques mutualisés au service de quatre établissements publics de 
coopération intercommunale (EPCI) du territoire. Elle incarne une organisation publique structurée 
autour de la mutualisation, de l’expertise et de la qualité du service rendu aux usagers. 

Les établissements membres sont : 
- Le Syndicat Intercommunal à Vocations Multiples (SIVOM), composé de 4 sections (Fourrière 

automobile et animale, Centre de Secours, CSAPA - Centre de Soins d'Accompagnement et de 
Prévention en Addictologie, Vignes) 

- Le Syndicat Intercommunal VALOSEINE, 
- Le Syndicat Intercommunal pour la Construction et la Gestion d’une Piscine (SICGP), 
- Le Syndicat Intercommunal pour l'aménagement de la propriété de Monte-Cristo (SIMC). 

 
À travers cette organisation, Unilys fédère près d’une centaine de collaborateurs et accompagne la 
gestion de plus de 90 millions d’euros de budget. La diversité des champs d’intervention offre aux 
agents un environnement de travail riche, stimulant et porteur de projets publics innovants et 
attractifs. 

En complément des missions exercées pour ses établissements membres, Unilys développe également 
des prestations de services à destination d’autres structures publiques, renforçant ainsi son rôle 
d’acteur territorial de référence en matière de mutualisation, d’efficacité administrative et de qualité 
de l’action publique locale. 
 
MISSIONS 
Au sein de la Direction juridique, commande publique et assemblées, et placé(e) sous l’autorité de la 
Directrice, le/la juriste intègre une équipe de quatre personnes. 
Il/elle intervient principalement sur les domaines de la commande publique et, ponctuellement, sur 
des missions juridiques transversales. 
 

• Marchés publics/délégations de service public (missions principales) :  
o Recensement des éléments relatifs aux besoins des établissements. 
o Conseils sur le type de procédure à mettre en place. 
o Élaboration des pièces administratives, recueil de pièces techniques et diffusion DCE 

aux soumissionnaires. 
o Organisation et suivi des procédures de passation, de l’élaboration des pièces à la 

notification, en lien avec les services concernés. 
o Suivi des consultations sur le profil acheteur, réponses aux questions, communications 

électroniques. 
o Analyse des candidatures. 
o Vérification des rapports d’analyse des candidatures et des offres. 



 

o Suivi administratif de l'exécution des marchés en lien avec les services demandeurs et 
le service financier. 

o Établissement et tenue de tableaux de bord. 
o Organisation et gestion de l’archivage relatif aux marchés publics. 

 

• Juridique (missions ponctuelles et accessoires) : 
o Rédaction de notes juridiques sous la direction de la responsable du service juridique 

: droit de la commande publique, droit des collectivités territoriales. 
o Contrôle et conseil administratif. 
o Sécurisation juridique, veille juridique et réglementaire. 
o Rédactions d’actes administratifs. 

 
PROFIL RECHERCHÉ 
Issu(e) d’une formation en droit public, vous disposez de solides bases en droit de la commande 
publique et maîtrisez l’environnement juridique des collectivités territoriales. 
Vous avez idéalement acquis une première expérience sur un poste similaire, qui vous permet d’être 
rapidement opérationnel(le) sur les procédures de marchés publics. 
Doté(e) de fortes qualités rédactionnelles, vous savez analyser des situations complexes, structurer 
votre raisonnement et produire des écrits juridiques clairs et sécurisés. 
Reconnu(e) pour votre autonomie, votre rigueur organisationnelle et votre sens du travail en équipe, 
vous appréciez les échanges avec des interlocuteurs variés et savez faire preuve de pédagogie dans 
votre rôle de conseil. 
La maîtrise d’une plateforme de dématérialisation des procédures de marchés publics (profil acheteur) 
constitue un atout apprécié pour ce poste. 
Ce que vous trouverez chez Unilys  
Une structure publique à taille humaine, des projets concrets et un fonctionnement basé sur la 
confiance, la transversalité et le travail collectif. 
 
CONDITIONS ET INFORMATIONS PRATIQUES 

• Poste permanent à temps complet (37h30 hebdomadaires).  

• Localisation : Saint-Germain-en-Laye, au pied du RER A.  

• Rémunération : statutaire, complétée par un régime indemnitaire (IFSE).  

• Compléments de rémunération :  
o 13ᵉ mois statutaire (versé en novembre). 
o CIA (versé en février). 

• Avantages sociaux :  
o Adhésion au comité d’action sociale Plurélya. 
o Participation de l’employeur au contrat groupe de mutuelle et à la prévoyance 

maintien de salaire. 

• Télétravail possible, dans la limite de 2 jours par semaine, en fonction des nécessités de 
service. 

• Politique de formation dynamique, favorisant le développement des compétences et 
l’évolution professionnelle. 

 
Les candidatures sont à adresser par mail : recrutement@unilys.fr 

mailto:recrutement@unilys.fr

